‘ Bewerbungstraining
online HS

Wie bewerbe ich mich richtig?

rechtzeitig

Je spater du dich bewirbst, desto geringer sind deine Chancen, da es zumeist nur
wenige Angebote gibt und viele Lehrstellen im Laufe des Jahres vergeben wer-
den.

persdnliche oder telefonische Anfrage

Vor allem bei kleineren Betrieben ist es Ublich, persénlich nachzufragen, ob eine
Lehrstelle frei ist. Es kann auch sein, dass der Betrieb die Bewerber zunachst
persdnlich kennen lernen will, bevor die Bewerbungsunterlagen genauer angese-
hen werden. Bereite dich auf ein Vorstellungsgesprach vor!

Bewerbungsschreiben

Das Bewerbungsschreiben kann hand- oder maschinegeschrieben sein. Wenn du
es mit der Hand schreibst, achte darauf, das deine Schrift mehr als leserlich ist.
In den Schreiben solltest du begriinden, warum du dich flr diese Stelle interes-
sierst. Wenn du dich flir mehrere Stellen bewirbst, sollte das Bewerbungsschrei-
ben auf den jeweiligen Betreib abgestimmt sein. Verschicke keine Einheitsbriefe!

Lebenslauf

Beigelegt wir in jedem Fall ein Lebenslauf und eine Kopie de letzten Schulzeug-
nisses. Das Abschlusszeugnis wird spater nachgereicht. Gib niemals Zeugnisori-
ginale ab!

Zusage

Bekommst du mehrere Zusagen, solltest du dich rasch fir einen Betrieb ent-
scheiden. Informiere die anderen Lehrbetriebe Uber deine Entscheidung, damit
du fur andere Bewerber diese Stelle frei machst.

Eine Bewerbung vermittelt den ersten Eindruck von dir, er ist
vielleicht nicht bleibend, jedoch wichtig!
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